. . INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

Guatemala, 30 de abril de 2024

- Licenciada
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO /
Directora General de las Arles -
Minisferia de Cullura y Depories (f"
Su despacho.

Eslimada sefiora Direclora /f

Tengo el agrado de dirigime a usled. para presentarle mi informe MENSUAL de aclividades siendo el siguiente:
pu

Nombre completa del Conlralista: ANDREA ALEJANDRA.CHICOJ LLANES CuUl: 2986 90632 0101
Numero de conlrate: DGA-029-61-2024 Acuerdo Minislerial: 8-2024
Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 106621157
Numera de Faclura: 1347175668 ~ .~ Serie: 8334392C ¢« _— 3
Honorarios Mensuales: Q500000 .~ .~ Periodo del Infarme: ABRIL
Monlo Tolal del Conlrato Q29,677.42 " Plazo del Contrato: 03/01/2024 AL 30/06/2024 .~
—
Unidad Adminisirativa donde presta fos //
servicios: DIRECCION DE FORMACION ARTISTICA.

Objelivos del Conlrato:

“LA TECNICO" se compromete a preslar sus serviclos TECNICOS para la DIRECCION DE FORMACION ARTISTICA DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligencla y con arreglo a
las prescripciones de sus conacimienlos técnicos, en la preslacidn de Servicios Técnicos que se dascriben a continuacian, sin ser
eslas limitativas, sino Gnicamente enuncialivas

Desarrollo Ordenade de Actividades:

a) Se alendi6 los requerimientos que realice el personal que conforma las diferentes dependencias de |a Direccién en temas de recursos humanos,
b) Se gesliond la emisidn de gafetes de identificacién personal de las diferentes dependencias de la Direccion.

c) Se realizé mensualmente la revisién de facluras e informes del personal coniralado en el renglén presupuestario 029 de la Direccién,

d) Sellevd el conlrol y se realizd el consolidado mensual de los registros de asislencias del personal de las diferenles dependencias de la Diraccidn.

e) Se geslion6 el control de los permisos, licencias, vacaciones, cerlificados y loda solicilud de personal de la Direccién

N Se poyd en |a gestién de conformacién de expedientes.
9 Se coordind el proceso de evaluacian del desempeiio del personal de la Direccidn,
h)

Se evalud el ambienle laboral, y se generé eslralegias de mejora a los Coordinadores

P

ANDREA ALEJANDRA CH coﬂ LANES Mg. A. Ethal Marina Batres Moreno

Nombre Complelo del Gonfralisia Nombre de |a Auloridad que Evalua las Servicios
(segun Clausula de conlirgio: Décim‘a/PLimc

Firmd de Contratlfla jmha y sella g€ 1a Auloridad qlie,Evalua los Servicios
(:\(Sfiﬂfyﬁusula de contrajf. Décima Primera)
A, Ethel N'}aﬁna Batres Moreno
Director Técnicoll
Direccién de Formacién Artistica
Direccidn General de las Artes
-MICUDE-




